Настройка и использование отчета группы 162  Расчетный лист с рассылкой на e-mail.
Отчет формируется по отмеченным сотрудникам в реестре в модуле Лицевые счета работников.

Для использования данного отчета необходимо:

1. Внести в карточки сотрудников в раздел Общие сведения/Адреса    в поле e-mail электронный адрес  для отсылки отчета. Это можно произвести 2 способами:

a. Внести в ручном варианте

b. Провести импорт

i. Импорт производится в подсистема Сервис в модуле Импорт/Универсальный импорт/ Учет кадров и заработной платы/Личные карточки и лицевые счета.

ii. Создать файл типа DBF E-mail.dbf с следующей структурой:
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iii. В данный  файл внести данные сотрудников. Вариант внесения : Выгрузить настроенный вид реестра с такими данными в Excel, затем сохранить в формате dbf.
iv. Создать шаблон импорта как показано на рисунке.
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v. Используя шаблон  импорта загрузить данные.

2. В модуле Лицевые счета работников отметить сотрудников по которым будет производится рассылка расчетных листов и запустить на выполнение отчет 162  Расчетный лист с рассылкой на e-mail ( в формате TXT  или HTML). Отметить необходимые параметры и обязательно Отправка на email. 
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3. По кнопке Параметры необходимо единоразово настроить параметры отправки
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Данные для заполнения узнать у системного администратора. Логин и пароль почтового сервера – это ящик с которого отсылается письма. Последних 4 поля заполняются по желанию.
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